Protokét kontroli przestrzegania 'grzeplséw 0 narodowym zasobleﬂ Strona 1z 21

archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Rzeszowie - Egz. nr /...

Archiwum Panstwowe - 59 ul. Wiadystawa
w Rzeszowie Warnericzyka 57
35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17795 2023-02-20 NZ.421.56.2022 298
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z
2020 poz 164)

Informacje o jednostce

__ Sad Rejonowy w Rzeszowie 8592
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
uL. gen. J. Kustronia 4, 35-303 Rzeszéw 00032444100000 i -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1975 Rozporzadzenie Ministra ' | Tomasz Marian Berezowski 1985
i Sprawiedliwosci z dnia 31 maja 1975 | S . . o . .
Rolf L;twox;zke.nla r. W sprawie utworzenia sadéw : Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok usta(jlel:nla pod
Jehoal wojewddzkich i sadéw rejonowych nadzor
 oraz ustalenia ich siedzib i obszaréw
wiasciwosci (Dz. U. Nr 18 poz. 99)
Nazwa aktu prawnego
- Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie Plac Sreniawitéw 3, 35-959 Rzesz6w
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X, e = 28] Tk 2020-06-04
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Ustawa Prawo o ustroju sadow 2001-07-27 ' | Sad Grodzki w Rzeszowie - 1950
powszechnych -
; ; Sad Powiatowy w Rzeszowie 1951 1975
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu X ey

Poprzednia nazwa Lata od - do
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Prezesowi Sadu podlegaja:
- | wiceprezes Sadu, ktéremu podlegaja:

V Wydziat Gospodarczy - Sekcja ds. Restrukturyzacg/jnych i Upadtosciowych,
VIl Wydziat Ksigg Wieczystych,

IX Wydziat Gospodarczy Rejestru Zastawoéw,
XIl Wydziat Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sadowego.

- |l wiceprezes Sadu, ktéremu podlegaja:

e | Wydziat Cywilny, Sekcja ds. Egzekucyjnych
e |V Wydziat Pracy i Ubezpieczen Spotecznych
e |X Wydziat Cywilny

- Il wiceprezes Sadu, ktéremu podlegaja:

1l Wydziat Karny,

111 Wydziat Rodzinny i Nieletnich,
VI Wydziat Karny Wykonawczy

X Wydziat Karny

| Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej w sprawach karnych
Il Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej w sprawachirodzinnych i nieletnich ~

- Oddziat Administracyjny - ktéry podlega zaréwno Prezesowi jak i Dyrektorowi Sgadu
- Oddziat Kancelarii Tajnej,
- Dyrektor Sadu, ktéremu z kolei podlegaja:

e (ddziat Finansowy,
® (ddziat Gospodarczy,
® (ddziat Informatyczny.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia 2 Data zakoriczenia ¥
postepowanjia postepowania

W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia 5 Data zakoriczenia =
postepowarnia postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia = Data zakoriczenia b=
organizacyjnych postepowariia postepowania

W okresie 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2015 r. funkcjonowaty Zamiejscowe Wydziaty z siedzibg w Strzyzowie Sadu
Rejonowego w Rzeszowie: XIll Cywilny, XIV Karny, XV Ro Hzinny i Nieletnich, XVI Ksigg Wieczystych, a takze z Il Zespotu
Kuratorskiej Stuzby Sadowej w sprawach karnych, rodzinnych i nieletnich dla obszaru wtasciwosci Wydziatow
Zamiejscowych z siedzibg w Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie. Natomiast w okresie 1 stycznia 2013 r. do 31
grudnia 2020 r. w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie funkcjonowat VIl Zamiejscowy Wydziat Ksigg Wieczystych z siedziba
w Tyczynie

Uwagi

Informacje o kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
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Izabela Glesmer starszy 69/2022 2022-09-13 2022-09-13 2022-12-12
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Tomasz Berezowski Prezes Sadu Rejonowego w Rzeszowie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-09-19 2022-09-30 120 - 23,26 -29.09
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
__ Zdun Maciej 2018-10-16 - Postepowanie z materiatami archiwalnymi
2018-10-17 wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng
powstatg i zgromadzong w organach i
jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

_ zepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy ' X! tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna
2017 | wprowadzona Zarzadzeniem Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 31 stycznia 2017 r. w sprawie
-01- wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Sadzie Rejonowym w
01 |  Rzeszowie
Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2017  wprowadzona Zarzadzeniem Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 31 stycznia 2017 r. w sprawie

-01- | wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Sadzie Rejonowym w
01 ] Rzeszowie
Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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2019 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie instrukcji w sprawie organizacji i
-01- zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi

01 Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych

Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji

1986 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksigg wieczystych

-09- zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz utraty mocy prawnej niektorych takich ksigg. (Dz. U.z 1986 .
01 nr 28, poz. 141)

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw

-03- sadowych oraz ich przekazywania do archiwéw panstwowych lub do zniszczenia (tj. Dz. U. z 2022 poz. 1697)
19

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X tak

Dokumentacja elektronicznaze ' X' nie
sktadu informatycznych
nosnikéw danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Sedzia 2 oprogramowanie system repertoryjno - biurowy (obstuga wydziatu | Cywilnego, XI Cywilnego,
pochodzgce od ZETO Sekcja ds. Upadtosci), nie wskazano klas z wykazu akt jakie system obstuguje
Sawa system repertoryjno - biurowy (obstuga wydziatow: |1 ‘Karny, 11l Rodzinny, IV

Pracy i ubezpieczen spotecznych, Gospodarczy, VI Karny Wykonawczy, X Karny,
Sekcja ds. Egzekucji oraz Administracja), nie wskazano klas z wykazu akt jakie
system obstuguje

ORCOM system repertoryjno - biurowy (obstuga wydziatu VI Karny Wykonawczy), nie
wskazano klas z wykazu akt jakie system obstuguje

SOWKW system repertoryjno - biurowy KW, nie wskazano klas z wykazu akt jakie
system obstuguje

SAT system archiwizacji tresci, nie wskazano klas z wykazu akt jakie system
obstuguje

SOWKRS oprogramowanie | system repertoryjno - biurowy KRS, nie wskazano klas z wykazu akt jakie

pochodzace od DIRS system obstuguje

KOMP-PRO system spiséw archiwalnych, nie wskazano klas z wykazu akt jakie system
obstuguje

SAP oprogramowanie przeznaczone do zarzadzania - ksiggowosc¢, gospodarka

magazynowa, zarzadzanie zapasami (Oddziaty: Finansowy, Administracja,
Gospodarczy), nie wskazano klas z wykazu akt jakie system obstuguje
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Ptatnik system ds. obstugi ZUS (Oddziaty Finansowy i Administracja), nie wskazano
klas z wykazu akt jakie system obstuguje

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego  cpiwum Zaktadowe Sadu Rejonowego w Rzeszowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X! tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

- Jest to dokumentacja: Wydziat | Cywilny kategorii A w ilosci 17,3 mb z lat 1975 - 2019, kategorii B 1120,7 w tym B50 -
606,30 mb z lat 1975 - 2019; Sekcja do spraw egzekucyjnych Wydziatu | Cywilnego kategorii B w ilosci 334,00 mb z lat
2005 - 2019; Wydziat Il Karny kategorii A w ilosci 14,50 mb z lat 1975 -2014, kategorii B w ilosci 1059,20 mb z lat 1975 -
2020; Wydziat |1l Rodzinny i Nieletnich kategorii Aw iloéci 17,20 mb z lat 1978 - 2020, kategorii B w iloci 702,00 mb z
lat 1978 -2020; Wydziat IV Sadu Pracy i Ubezpieczeri Spotecznych kategorii A w iloéci 2,00 mb z lat 1985 -2005,
kategorii B w iloéci 261,80 mb z lat 1985 - 2019; Wydziat V Gospodarzy kategorii A wilo$ci 2,00 mb z lat 1999 - 2011,
kategorii B 1020,70 mb z lat 1999 - 2020; Wydziat VI Karny Wykonawczy kategorii B w ilosci 79,00 mb z lat 1977 - 2020;
Wydziat IX Gospodarczy Rejestréw Zastaw6w kategorii B w ilosci 176,60 mb z lat 2014 - 2020; Wydziat X Grodzki (Sprawy
karno - cywilne) kategorii A w iloéci 1,50 mb z lat 2001 - 2006, kategorii B w ilosci 12,00 mb z lat 2002 - 2006; Wydziat
X! Cywilny (powstat w 2014 r.) kategorii A w iloéci 1,00 mb z lat 2014 - 2016, kategorii B w ilo$ci 488,60 mb w tym B50

" w iloéci 60,00 mb z lat 2014 - 2019; Sekcja ds. upadtosciowych V Wydziatu Gospodarczego (powstata od 1 wrze$nia 2003

' r.) kategorii B50 w iloéci 159,00 mb z lat 1991 - 2018; Wydziat X Grodzki (sprawy karne) kategorii B w ilosci 239,00 mb z
lat 2006 - 2009; Wydziat X Karny kategorii A w iloéci 2,50 mb z lat 2001 - 2012, kategorii B w iloci 510,88 mb z lat 2010
- 2019; Wydziat X Grodzki (sprawy karno - cywilne) kategorii A w ilosci 1,50 mb z lat 2001 - 2009, kategorii B w ilosci
80,80 mb z lat 2001 - 2009; Wydziat X| Grodzki kategorii B w iloéci 59,00 mb z lat 2006 - 2009; Wydziat Xl Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego kategorii BE50 w ilosci 14,00 mb z lat 1975 - 2001; Wydziat XIl Grodzki (sprawy o

- wykroczenia ) kategorii A w ilosci 2,00 mb z lat 2001 - 2009, kategorii B w ilosci 17,00 mb z lat 2001 - 2009; Kolegium
ds. wykroczefh w Rzeszowie kategorii A w iloci 2,50 mb z lat 1987 - 2001 (repertoria, skorowidze, akta typowe), kategorii
B w iloéci 3,00 mb z lat 1985 - 2001; Kuratorzy | Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej kategorii Aw ilosci 0,20 mb z lat

“— 2007 - 2014, kategorii B w iloéci 2,00 mb z lat 1993 - 2015; Oddziat Administracyjny, w tym Biuro Podawcze kategorii A
w iloci 20,20 mb z lat 1987 - 2020, kategorii B w ilosci 90,00 mb z lat 1987 - 2020 w tym BE5O0 - 3,00 mb z lat 1988 -

' 2020; Oddziat Finansowy kategorii A w iloéci 2,00 mb z lat 1998 - 2009, kategorii B w ilosci 84,30 mb z lat 1975 - 2020
w tym B50 - 7,00 mb z lat 1975 - 2019; Dyrektor kategorii A w ilosci 1,50 mb z lat 2012 - 2020, kategorii B w ilosci 0,50
mb z lat 2012 - 2020; Zbiér testamentéw kategorii A w ilosci 3,50 mb z lat 1957 - 2014; Akta komornicze nie podzielone
na kategorie A i B w tacznej ilosci 53,00 mb z lat 1987 - 2004

Opis dokumentacji

X! tak X nie ' X' nie X' nie X! nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X! nie X! nie ' X! nie X! nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aliwailateacs 197 2020 - 87.90 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Atowsiategoms 11575 12020 6568.08 o

Data od » Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kate"gB:r(iﬁ 1975 2020 775.30 0
Data od Data do Ilos¢é w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 gaq 2020 14.00 0
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Altawa kategorla. . 445 2020 7357.38 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Akta komornicze nie podzielone na kategorie A i B w tgcznej ilosci 53,00 mb z lat 1987 - 2004

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty Iloé¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilo$¢ GB
panstwowe z
archiwum

zaktadowego

1987 1996

Dokumentacja odziedziczona

po Sadzie Powiatowym w Rzeszowie

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej

sg to akta spraw cywilnych i repertoria

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X! nie X  nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X! nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowd "a‘eg"_:‘: 1962 1975 1 61.00 0
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria - . u 5%
g"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ £ o =
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do
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los¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty ' 1962
archiwalne

podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1966

Data od Data do

Ewidencja

X tak X tak X' tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie | 567010220+ | 37;
przekazanie 05 '8
materiatow

archiwalnych do Data llos¢  Ilos¢ (j.

Archiwum  przekazania (mb.) a)
Panstwowego
Ostatnie
przekazanie :
dokumentacji Data ostatniego  Data wydania

niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

panstwowego

120220525 2022-08-09

' repertoria i skorowidze

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatéw archiwalnych ~ Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum

- 307/2022

Iloé¢ jedn. arch.

1lo$¢ mb. 24.00

Ilos¢ GB

X tak X tak

Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

| 540 | | Sad Powiatowy w Rzeszowie I 11946 1996

Zespoty akt Daty -do
od -

Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

~ Krystyna Kotula - umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia
Inne osoby zatrudnione w archiwum

" umowa 0
prace

Imie i nazwisko Forma
zatrudnienia

kurs kancelaryjno - archiwalny Il stopnia ukoficzony
w 2002 roku

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

' ukoriczony kurs kancelaryjno - archiwalny | stopnia

w 2020 roku

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 12 1208.80 regaty stacjonarne

] ; ; 2
pietro 1lo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m*) regaty kompaktowe

Usytuowanie miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

szafy
Wyposazenie
zadowalajace 668.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) ganica

czujnik ognia i dymu 23

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa-arciwunyzakiadowega Archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Rzeszowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

sa to: ksiegi wieczyste w ilosci 4286,50 mb, dzienniki ksiag wieczystych w ilosci 7,00 mb, Repertoria do ksigg
wieczystych w ilosci 3,50 mb, Skorowidze kartkowe do ksigg wieczystych w iloéci 13,20 mb, Repertoria numeréw ksigg,
skorowidze alfabetyczne do ksigg, wnioski o wpis zatatwione w inny sposéb w ilosci 10,00 mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie . X' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X' nie X | nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
AREIWR SISO | ey 2022 4320.20 1o
IAII 3
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
lBll

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BE50" :, - - -
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" . - - -
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty 5 . _ Ilo$¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilo$¢ GB
paiistwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Materiaty archiwalne po poprzednikach: Sad Grodzki w Rzeszowie i Sad
Powiatowy w Rzeszowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

s3 to: ksiegi gruntowe LWh w iloéci 95,30 mb, Spisy parcelowe i gruntowe do ksiag gruntowych w ilosci 3,80 mb, Ksiegi
— tabularne w iloéci 1,20 mb, Zbiory dokumentéw w ilosci 16,00 mb z lat 1947 - 1982, akty notarialne wraz z repertoriami
z Pafistwowego Biura Notarialnego w Rzeszowie w ilosci 18,2 mb [1946], [1951] 1952 - 1992

Opis dokumentacji

X! tak X nie X nie X! nie X' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X | nie X nie X tak
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
ARowalategre: (878 2014 13450 0
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria &t Lo " o _
IBI
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria i L = i _
"B50" ‘

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

Ilo$¢ GB

"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Elektroniczna _ _
kategoria "A"
Data od Data do
Elektronkzna: | qg4 2014 6656
kategoria "B"
Data od Data do

Ilo$¢ GB

Strona 10 z 21

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne

1952 1992 Ilos¢ jedn. arch.

podlegajace Data od Data do 1lo$¢ mb.

przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Akta Kancelarii Notarialnych z terenu wtasciwosci Sadu Rejonowego w
Rzeszowie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji zdeponowanej

Ilos¢ GB

18.20
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Kancelaria Notarialna Janina Batda Notariusz: akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 2010 - 2018 w ilosci 6,30 mb;
Kancelaria Notarialna Bronistaw Bartowski Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 1992 - 1997 w ilosci 1,8
mb; Kancelaria Notarialna Dorota Blajer - Szatyga Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 2001 - 2010 w
iloéci 12,95 mb; Kancelaria Notarialna Anna Chmiel Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 2001 - 2011 w
ilogci 4,55mb; Kancelaria Notarialna Dorota Czapor Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 2007 - 2009 w
iloéci 3,05 mb; Kancelaria Notarialna Jolanta Czartoryska Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 2005 -
2012 w iloéci 7,30 mb; Kancelaria Notarialna Janina Czekaj Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z 2010 roku w
iloéci 0,3 mb; Kancelaria Notarialna Bogdan Czerwonka Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 2002 - 2007
w iloéci 2,65; Kancelaria Notarialna Monika Faradajko - Zuzmak Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z roku
2011 w iloéci 0,70 mb; Kancelaria Notarialna Bozena Gajoch Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencj z lat 2013 -
2014 w iloéci 0,95 mb; Kancelaria Notarialna Danuta Grotowska Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat
1994 - 2019 w iloéci 4,9 mb; Kancelaria Notarialna Agnieszka Kedzior - Plaskacz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z
lat 2000 - 2021 w iloéci 7,35 mb; Kancelaria Notarialna Marta Kruczyriska - Cach Notariusz akta notarialne wraz z ich
ewidencja z lat 2008 - 2011 w iloéci 2,3 mb; Kancelaria Notarialna Leon Ku$ Notariusz akta notarialne wraz z ich
ewidencja z lat 1992 - 2008 w iloéci 6,15 mb; Kancelaria Notarialna Mariusz Marcinkowski Notariusz akta notarialne wraz
z ich ewidencja z lat 2013 - 2015 w ilosci 1,30 mb; Kancelaria Notarialna Matgorzata Matlega Notariusz akta notarialne
wraz z ich ewidencja z lat 1998 - 2010 w ilosci 5,4 mb; Kancelaria Notarialna Alicja Mgkosz Notariusz akta notarialne
wraz z ich ewidencja z lat 1992 - 2006 w ilosci 7,20 mb; Kancelaria Notarialna Monika Milanowska Notariusz akta
notarialne wraz z ich ewidencja z lat 1996 - 2011 w ilosci 4,85 mb; Kancelaria Notarialna Robert Mitelsztat Notariusz
akta notarialne wraz z ich ewidencj z lat 1995 - 2009 w ilosci 2,65 mb; Kancelaria Notarialna Agnieszka Morawiec
Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 2014 - 2018 w iloci 6,35 mb; Kancelaria Notarialna Anna Mosson
Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 1992 - 2010 w ilosci 7,55 mb; Kancelaria Notarialna Romualda
Petrus Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 1992 - 2011 w iloéci 8,2 mb; Kancelaria Notarialna Janusz
Postuszny Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 1992 - 2007 w ilodci 2,95 mb; Kancelaria Notarialna
Bohdan Rojowski Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 1993 - 2007 w ilosci 3,65; Kancelaria Notarialna
Krzysztof Sojka Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjg z lat 2012 - 2015 w ilosci 2,5 mb; Kancelaria Notarialna
Matgorzata Szara Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjq z lat 1992 - 2007 w ilosci 7,75 mb; Kancelaria
Notarialna Michat Ura Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjq z lat 2011 - 2013 w ilosci 0,8 mb; Kancelaria
Notarialna Dagmara Wajdowicz Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 2003 - 2011 w ilosci 7,50; Kancelaria
Notarialna Teresa Wiéniowska Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencja z lat 1992 - 2015 w ilosci 33,20 mb;
Kancelaria Notarialna Radostaw Wiéniowski Notariusz akta notarialne wraz z ich ewidencjq z lat 2007 - 2010 w ilosci 2,1
mb;

Opis dokumentacji

X tak X' nie X nie X' nie X' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X ' nie X! nie X' nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowe "a‘eg"_'l'; 1992 2021 | 165.20 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria 2 _ | % 53
IBI
Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria s : G o 3%
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria B ' % I e
"BE50" _
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" ‘
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty - o Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie X tak X ' nie X nie X nie

Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Inne Srodki

. . repertoria i skorowidze
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Iwona Jabtonska umowa o nieprzeszkolona w zakresie spraw kancelaryjno -
prace archiwalnych
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

umowa o archiwista w Wydziale, nieprzeszkolony
prace '

umowa o archiwista w Wydziale, nieprzeszkolony
prace

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
prace ;

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
prace

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
prace

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
prace

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
prace

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
prace

umowa o osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

prace
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Imie i nazwisko

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o

prace

umowa o
prace

! umowa o
: prace

umowa o
prace

- umowa o

prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

. umowa o
. prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

Forma

osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
oséba z dostepem do akt, nieprzeszkolorna

osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

' osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

- osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona
osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

. osoba z dostepem do akt, nieprzeszkolona

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
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Lokal archiwum zaktadowego

parter

pietro

Usytuowanie

zadowalajgce

Warunki przechowywania

zatrudnienia

Ilos¢ pomieszczen

100.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (iloS¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

112.00

Powierzchnia (m?)

4768.80

7357.38
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wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

regaty stacjonarne
regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostgpu
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

WHm - £568.08
kategoria

"B" (ilos¢ w
mb.)

wtym - 77530
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

whm | 14,00

kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
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Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna !

Dokumentacja elektroniczna |

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (iloS¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (iloS¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w |

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilod¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (iloS¢ w

GB)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

- 6656
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

'Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli | g4 5qwanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczeg6inie w zakresie: poprawnosci

klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz
- kompletnoéci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego nie budzi
zastrzezen. Stwierdzono to na podstawie sprawdzanych teczek:
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- sygn. arch. A.402/87 ,Praktyka w sprawach rodzinnych i nieletnich”, 1.01.1987 -
30.12.1987; kategoria archiwalna A - naniesiono numeracjg stron;

- symbol: A.10/87-97 ,Zasady pracy i ptac. Przydziaty na praktyke. Nagrody pienigzne”,
1991 - 1997, tom I, kategoria archiwalna A - naniesiono numeracjg stron;

- ,Akta Sprawy Cywilnej - z wniosku [imie i nazwisko] o oddanie posiadania dobra
opuszczonego”, 1947, sygn. akt Ns/306/46; kategoria archiwalna A - naniesiono numeracje
kart;

- ,Akta Sprawy Cywilnej [imig i nazwisko] i inni, [imig i nazwisko] i inni o zachowek”, 1962 -
1963, sygn. akt IC 550/63; kategoria archiwalna A - naniesiono numeracjg kart;

- sygn. arch. 2410/13 ,Kontrole zewnetrzne jednostki wtasnej (NIK, Resort, Jednostki
nadrzedne)”, 2008, tom |, akta oznaczone symbolem klasyfikacyjnym 041; kategoria
archiwalna A, naniesiono numeracje stron;

- sygn. arch. 3222/15 ,Organizacja wtasnej jednostki w 2014 r. tom Il od nr 18 do 22", 2014
- teczka oznaczona znakiem D-011; kategoria archiwalna A, naniesiono numeracje stron;

- sygn. arch. 3222/38 ,Plany dotyczace dziatalnosci finansowej, gospodarczej oraz w
zakresie zatrudnienia i ptac w 2015 roku”, sprawy od 73 do 79, tom VI - teczka oznaczona
znakiem D-020; kategoria archiwalna A, naniesiona numeracja stron;

- ,Akta sprawy niespornej z wniosku [imie i nazwisko] o stwierdzenie praw do spadku po
[imie i nazwisko]”, 1964, sygn. akt Nsll 397/64; kategoria archiwalna A, naniesiona
numeracja kart; =

- ,Akta sprawy niespornej z wniosku [imig i nazwisko] o dziat spadku po [imie i nazwisko]”,
1964 - 1965, sygn. Nsll 909/64; kategoria archiwalna A, naniesiono numeracje kart;

- ,Akta spfawy cywilnej matoletni [imig i nazwisko], wnioskodawca [imig i nazwiskol],
uczestnik [imie i nazwisko] o ustalenie kontaktéw” 2015, sygn. akt llINsm 519/15; kategoria
B30, teczka uszkodzona i gruba, spieta gumka;

- ,Akta sbrawy o wykroczenie obwiniony [imie i nazwisko] art. 87§ 1 kw wniosek o ukaranie
XLW 1963/19”, 2019-2020, sygn. akt Il W 1046/19 kategoria A (wydzielona do akt
typowych), naniesiono numeracje kart;

- ,Akta sprawy niespornej z wniosku [imie i nazwisko] o stwierdzenie praw do spadku po
[imie i nazwisko]”, 1962 - 1963, sygn. akt Nsll 1001/62; kategoria archiwalna A, naniesiona
numeracja kart.

Akta spraw typowych z okreséw pigcioletnich sa na biezaco wydzielane do kategorii A.
Dokumentacja spraw zakoficzonych jest na biezaco przekazywana do archiwum
zaktadowego.

Dokumentacja elektroniczna wptywajaca do Sgdu, czy to w postaci poczty elektronicznej,
czy tez dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi jest drukowana i
archiwizowana w postaci tradycyjnej (papierowej).

W Jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny w zakresie spraw
administracyjnych, za$ sprawy sadowe rejestrowane sa w repertoriach prowadzonych
elektronicznie, od 2014 roku w systemie SAWA (C, Cp, Co, Nc, N, Ns, K, W, Kp, Kop, Ko, RC,
RCo, Now, Nkd, RNs, Nsm, Op, Opm i do 2015 r. Alk).

Podczas kontroli Jednostki sprawdzono takze stosowanie przepiséw kancelaryjnych na
stanowiskach pracy w Oddziale Administracyjnym. Sprawy rejestrowane sg tu
narastajaco w spisach spraw. Dokumentacja jest odktadana w zaleznosci od iloSci spraw w
roku do segregatoréw lub teczek, ktére sg opisane: symbolem komérki organizacyjnej,
symbolem z rzeczowego wykazu akt, kategorig archiwalng oraz datg. Znak sprawy
zbudowany jest poprawnie, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Sadzie (np. A-460-
34/22). Akta z tej komérki sg regularnie przekazywane do archiwum zaktadowego (zdane do
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2020 roku wiacznie). Przekazywanie odbywa sie sukcesywnie, gdy osoba za nie
odpowiedzialna ma mozliwos$¢ ich przygotowania do zdania, w zwigzku z licznymi
obowigzkami biezgcymi.

Stan iloéciowy dokumentacji w archiwum zaktadowym w poréwnaniu z poprzednig kontrolg
wykazuje jej zwiekszenie w obu kategoriach. Metraz dokumentacji podano wedtug
informacji uzyskanej od osoby odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum zaktadowego.
Dokumentacja znajdujaca sie w archiwum zakfadowym jest na ogét w dobrym stanie
fizycznym. Cze$¢ repertori6w ma uszkodzone oktadki i poszarpane brzegi kart, co jest
wynikiem wielokrotnego ich uzywania.

Akta zgromadzone w archiwum zostaty utozone strukturalnie w podziale na Wydziaty, akta
kategorii ,,A"” zostaty wydzielone na osobnych p(?ikach. W przegladnietych podczas kontroli
teczkach stwierdzono, ze akta zostaty w odpowiedni sposéb utozone. Teczki posiadaty spisy
spraw, akta spraw byty utozone chronologicznie !(uk#ad archiwalny). Materiaty archiwalne
zostaty spaginowane. Dokumentacja administra:cyjna zgromadzona w archiwum

. zaktadowym ma naniesione na teczkach sygnatUry archiwalne. Sprawy akt sgdowych
utozone sg zgodnie z kolejno$cia sygnatury akt spraw sadowych w kolejnosci w obrebie

' roku.

| Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona we wiasciwy sposéb. Archiwistka
prawidtowo i na biezaco prowadzi wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych. Spisy zdawczo-

- odbiorcze sporzadzone sg starannie, na obowigzujacych wzorach formularzy. Prowadzi sig

' dwa komplety spiséw zdawczo-odbiorczych (w ukitadzie narastajacym i strukturalnym). Na

' spisach widnieja podpisy stron przekazujacej i przyjmujacej akta oraz w wigkszosci nazwa

. komérki merytorycznej przekazujacej akta. Wypozyczanie dokumentacji z archiwum
odbywa sa na podstawie zapiséw w programie komputerowym Currenda Sawa oraz

' zastawnikéw. Wg informacji uzyskanych od archiwistki dokumentacja jest zwracana

' terminowo i bez ubytkéw. Pozycje wybrakowane lub przekazane do Archiwum Pafstwowego
' zostaty odnotowane w ewidencji elektronicznej, nie zawsze jest to odnotowywane od razu

i na ewidencji papierowej.

Na podstawie higrotermometru ustawionego w najwiekszym pomieszczeniu magazynowym
' w siedzibie Sadu stwierdzono, ze w dniu kontroli w pomieszczeniach archiwum zaktadowego
temperatura wynosita na pierwszym czujniku 212C przy wilgotnosci wzglednej na poziomie
' 50%, za$ na drugim wskazanie wilgotnosci réznito sie o 1,5% i wynosito 48,5%. Rejestr
' temperatury i wilgotnoéci jest prowadzony regularnie w postaci elektronicznej. Wartosci
temperatur i wilgotnosci powietrza w dtuzszym okresie czasu nie przekraczajg norm
' wyznaczonych dla akt o dtugim okresie przechowywania.

' Gtéwny magazyn archiwalny znajduje sie w siedzibie Sadu przy ul. Kustronia 4, na parterze

' oraz mniejsze na pietrach. Pomieszczenie na parterze, w ramach projektowania budynku,

. zostato zaplanowane na potrzeby archiwum. Prowadzg do niego wzmocnione drzwi

' zamykane zgodnie z instrukcjg archiwalna na dwa zamki, podtoga wytozona jest ptytkami

' ceramicznymi, o$wietlenie jest ostoniete a instalacja elektryczna jest hermetyczna.
Pomieszczenia na pietrach zamykane sa na zwykte drzwi z dwoma zamkami, podtogi

3 wytozono ptytkami, oéwietlenie jest wtasciwe, a instalacja elektryczna jest hermetyczna.

 Budynek Sadu objety jest monitoringiem, a takze ochraniany przez straz sadowa. W

' gorszym stanie sy pomieszczenia magazynowe zlokalizowane w budynku Sadu Okregowego

' w Rzeszowie, gdzie przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna, ktéra w wigkszosci

" obecnie lub w ciagu najblizszych 3 lat powinna zostac juz wybrakowana. Pomieszczenia
znajduja sie w piwnicach gmachu, prowadzg do nich drzwi drewniane zamykane na jeden

- zamek. Okna s okratowane, nie majg oston przeciwstonecznych. Pomieszczenia te sg
czyste, ogrzewane i wentylowane, podfoge stanowi betonowa wylewka, nie prowadzi sie w

' nich monitoringu warunkéw klimatycznych.

Sad zrezygnowat z wykorzystywania na magazyny archiwalne z pomieszczeh przy ul.
| Krzyzanowskiego, gdyz pojawity sie tam gryzonie. W czasie kontroli trwat odbiér techniczny
' nowych pomieszczeh przeznaczonych na potrzeby archiwum zaktadowego i ewentualnie
archiwum wydziatu ksiag wieczystych zlokalizowanych w budynku (po Asseco) przy ul. Reja
' 7. W ramach doposazenia poza regatami bedg w nim zamontowane kamery, uzbrojenie



Protokét kontroli przestrzegania fgrzeplséw o narodowym zasobie Strona 18 z 21
archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Rzeszowie - Egz. nr .....
terenu zewnetrznego w odpowiednie ogrodzenia i ich zabezpieczenia, a takze monitoring
klimatyczny wewnatrz budynku. Powierzchnie te powinny zostaé przekazane na potrzeby
archiwum zaktadowego na przetomie roku 2022 i 2023.

W ramach czynnosci kontrolnych zweryfikowano réwniez postepowanie z dokumentacja jaka
w okresie 2013-2015 wytworzyly wydziaty zamiejscowe Sadu Rejonowego w Rzeszowie z
siedziba w Strzyzowie. Byfo to konieczne ze wzgledu na stwierdzony brak, w archiwum
zaktadowym Sadu Rejonowego w Rzeszowie, dokumentacji z wydziatow zamiejscowych.
Réwniez kontrola jaka w 2022 roku przeprowaadzito Archiwum Paristwowe w Rzeszo wie w
obecnie dziatajacym Sadzie Rejonowym w Strzyzowie, nie wykazafa na stanie archiwum
zaktadowego tego Sadu akt z dwczesnych wydziatéw zamiejscowych. W ramach czynnosci
kontrolnych ustalono, Ze w zwigzku z utworzeniem przez Ministra Spra wiedliwosci (Dz. Urz.
MS z 2015 r., p. 241) od dnia 1 stycznia 2016 r. Sadu Rejonowego w Strzyzowie w dniu 17
grudnia 2015 r. Prezes Sadu Rejonowego w Rzeszowie wydat zarzadzenia, na mocy ktorych
z dniem 31 grudnia 2015 r. naleZy zakresli¢ sprawy wpisane we wszystkich urzadzeniach
ewidencyjnych Xlll Zamiejscowego Wydziatu Cywilnego z/s w StrzyZowie Sadu Rejonowego
w Rzeszowie, XIV Zamiejscowego Wydziatu Karnego z/s w StrzyZowie Sadu Rejonowego w
Rzeszowie, XV Zamiejscowego Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z/s w StrzyZzowie Sadu
Rejonowego w Rzeszowie, XVI Zamiejscowego Wydziatu Ksigg Wieczystych z/s w
Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie a takze z Ill Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej
w sprawach karnych, rodzinnych i nieletnich dla obszaru wtasciwosci Wyaziatéw
Zamiejscowych z siedziba w StrzyZowie Sqdu Rejonowego w Rzeszowie i przekazanie ich
odpowiednio do: | Wydziatu Cywilnego, Il Wydziatu Karnego, lll Wydziatu Rodzinnego i
Nieletnich, IV Wydziatu Ksiag Wieczystych (przekazanie ksiqg wieczystych wraz z aktami
zawierajgcymi nierozpoznane wnioski), | Zespotu Kuratorskief Stuzby Sadowej w sprawach
karnych, rodzinnych i nieletnich w Sadzie Rejonowym w StrzyZowie. P |nadto Prezes Sgadu
Rejonowego w Rzeszowie zarzaazif przekazanie z dniem 31 grudnia 2015 r. z Oddziatu
Administracyjnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie do Sgadu Rejonaweg)o w Strzyzowie
dokumentacji odnoszacej sie do Wydziatéw Zamiejscowych z siedziba w StrzyZowie Sadu
Rejonowego w Rzeszowie, a takze innych dokumentdéw niezbednych d? funkcjonowania
majacego powstac z dniem 1 stycznia 2016 r. Sadu Rejonowego w StrzyZowie. W zwigzku z
tymi zapisami, jak wyjasnifa Kierownik Oddziafu Administracyjnego ch!iu Rejonowego w
Rzeszowie wszelkie sprawy ktére byly prowadzone w latach 2013-2015 w Wydziatach
Zamiejscowych zlokalizowanych w StrzyZzowie bez wzgledu na to czy sie juz zakoriczyly czy
sg nadal w toku powinny zosta¢ ponownie zarejestrowane z dniem 1 sfycznia 2016r. w
odpowiednich rejestrach Wydziatow Sqdu Rejonowego w Strzyzowie, ai co za tym idzie nie
beda one po ostatecznym zakoriczeniu spraw przekazywane do archiu}'um zaktadowego
Sadu Rejonowego w Rzeszowie tylko do archiwum zakfadowego w Sadzie Rejonowym w
StrzyZzowie. Réwniez Kierownik Archiwum Zakfadowego w Sgdzie Rejopowym w Rzeszowie
oraz Kierownik Sekretariatu VIl Wydziatu Ksigg Wieczystych potwierdzi(y iz w zwigzku z
wydanymi w dniu 17 grudnia 2015 r. zarzadzeniami Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie
nie ma podstawy do ewentualnego przyjmowania na stan kierowanych przez siebie
archiwéw dokumentacji wytworzonej przez Wydzialy Zamiejscowe z/s w StrzyZowie z okresu
2013 - 2015.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, jeéli chodzi o kwalifikacje archiwalng
dokumentacji oraz regularno$é przekazywania jej do archiwum ksiag wieczystych nie budzi
zastrzezen. System kancelaryjny w zakresie rejestracji ksiag wieczystych opiera sig na
repertoriach. Od wrzeénia 2008 roku skorowidze i repertoria prowadzone s wytacznie w
postaci elektronicznej. Na dzieh kontroli w systemie NKW zarejestrowano ksiege 255773,
gdzie oznaczenie systemowe dla tej ksiegi wskazane jest jako RZ1Z/00255773/7, gdzie
ostatnia cyfra - w tym wypadku 7 to cyfra kontrolna wyznaczana w przedziale od 0 do 9
jako kontrolna systemowa.

Od 1 stycznia 2021 r. zniesiono, zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 4 grudnia
2020 r. (Dz. Urz. MS.2020.251 z dnia 8.12.2020), VIl Zamiejscowy Wydziat Ksigg
Wieczystych z siedzibg w Tyczynie, cato$¢ jego zasobu zostata przewieziona do
pomieszcze magazynowych VIl Wydziatu Ksiag Wieczystych w budynku przy ul. Kustronia.
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Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest zréznicowany. Wiekszo$¢ ksiag gruntowych (Lwh),
skorowidzy i repertoriéw ma zniszczone oktadki (lub ich brak). Wiekszoé¢ tych ksiag nie
posiada lub ma zniszczone grzbiety opraw. Kilka ksiag gruntowych to zbiér luznych kart,
ktére sa poszarpane. Natrafiono réwniez na kilka ksiag gruntowych, ktére sa w stanie
rozsypu lub uszkodzen prawdopodobnie mikrobiologicznych (naloty, przebarwienia
papieru). W zwigzku z tym Kierownik Sekretariatu Wydziatu zwracata sie pisemnie do
Dyrektora Sgdu o $rodki na konserwacje materiatéw archiwalnych, za ktére jest
odpowiedzialna (kopia pism przekazana w ramach kontroli przedstawicielowi Archiwum
Pafnstwowego). Niestety ze wzgledu na brak érodkéw finansowych stan fizyczny
dokumentacji zgromadzonej w Wydziale ze wzgledu na uptyw czasu ulegt pogorszeniu. W
ramach zabezpieczenia udato sie zeskanowaé LWh dla miejscowosci: Bzianka, Jasionka,
tukawiec, Biata, Budziwéj, Kamien, towisko, Mitocin, Nowy Kamier, Pobitno, Rzeszéw,

- Staroniwa, Wilkowyja, Wélka NiedZwiedzka, Zalesie, Zateze, Zwieczyca, Lutoryz, Noséwka,
Przybyszéwka, Stocina, Sokotéw Matopolski i Staromieécie - dane te wediug wskazan
Kierownika Oddziatu Informatycznego stanowia 6,5 TB i sa przechowywane w serwerowni

- Sadu Rejonowego w Rzeszowie. Niestety Sad nie posiada kolejnych érodkéw, ktére
pozwolityby na kontynuacje procesu digitalizacji.

Pozostata czes¢ zbioru dokumentacji min; ksiegi wieczyste, dokumentacja od notariuszy jest
w dobrym stanie fizycznym. Odpowiedzialnymi za niewtaéciwe zabezpieczenie dokumentacji
sq osoby, ktére w takim stanie przekazaty i przyjety dokumentacje do archiwum - ze
wzgledu na odlegty okres wytworzenia dokumentacji nie ustalono oséb odpowiedzialnych za
ww. mankamenty. Dodatkowo nalezy podkredli¢ iz do pomieszczen archiwum, w zwigzku z
likwidacjg wydziatu zamiejscowego, w marcu 2021 r. przewieziono dokumentacje z Tyczyna,
ktéra zostata zabezpieczona by sig nie rozdzielita za pomoca folii. Niestety do dnia kontroli

- folia ta nie zostata zdjeta, co moze doprowadzi¢ do rozwoju grzybéw lub innych

' mikroorganizméw szkodliwych dla papieru. Ponadto tuz przed kontrolg do jednego

' pomieszczenia przewieziono cze$¢ dokumentacji, ktéra wezeéniej byta przechowywana w

- magazynie przy ul. Krzyzanowskiego. Wchodzac do tego pomieszczenia odczuwalny byt
ostry zapach stechlizny, co réwniez moze $wiadczy¢ o rozwoju grzybéw lub innych
mikroorganizméw na przywiezionej dokumentacji. Obecnie za catoé¢ zbioru Wydziatu

~odpowiada Kierownik VIl Wydziatu Ksiag Wieczystych.

- Dokumentacja utoZzona jest rodzajami: ksiegi wieczyste zamkniete oddzielono od otwartych,

| wszystkie przechowywane sg w niepetnych teczkach tekturowych przygotowanych

' specjalnie dla tego rodzaju dokumentacji. Ze zbioru wydzielono dokumentacje
odziedziczong i zdeponowana - akty notarialne, zbiory dokumentéw i $rodki ewidencyjne.

' Natomiast ksiegi gruntowe utozone sa wedtug miejscowosci.

Ewidencja zbioru Wydziatu Ksigg Wieczystych prowadzona jest zgodnie z obowiazujagcymi w
tym zakresie przepisami. Ewidencja Ksiag Wieczystych prowadzona jest elektronicznie, ilo¢
- zaewidencjonowanych jednostek odpowiada ilosci zatozonych ksiag wieczystych.

Udostepnienie dokumentacji z archiwum Wydziatu odbywa sie czesto, w specjalnie
przygotowanym do tego, monitorowanym pomieszczeniu, w ktérym strony mogg réwniez
przegladac elektroniczng ksiege wieczystq, przy dwéch stanowiskach komputerowych,
jezeli znaja jej numer. Odpisy z ksiag wydaje sie na podstawie pisemnych wnioskéw

- zainteresowanych oséb. Dokumentacja, ktéra jest w ztym stanie fizycznym, nie jest
udostepniana.

. Obecnie zbiér dokumentacji Wydziatu znajduje sie w 7 pomieszczeniach - na parterze i

- pietrach gmachu Sadu. Pomieszczenie oznaczone numerem 0.17, gdzie przechowywane sa

- ksiegi wieczyste podtoge ma wytozong wyktadzing dywanowa, pomieszczenie obok (opisane

' jako pokéj $niadafi) réwniez z ksiegami wieczystymi na podtodze ma wyktadzine PCW, oba

| pomieszczenia zamykane sa na drzwi biurowe, czujki ruchu znajduja sie w holu znajdujacym

l sie przed pomieszczeniami. Pomieszczenie o numerze 0.62, gdzie znajduja sie akty

! notarialne wytoZzone byto ptytkami PCW (higrotermometr wskazywat 212C przy wilgotnosci

- wzglednej na poziomie 52%), w pomieszczeniu tym na $cianie zauwazono rysy (pekniecia).
Pomieszczenia 3.30 i 3.34 wytoZzone byty ptytkami ceramicznymi, zwieraty one ksiggi

| wieczyste AR, ostatnie z dokumentacjg AR o numerze 0.34 wytozone ptytkami PCW - w nim

| wyczuwalny byt ostry zapach stechlizny. Pomieszczenie gtéwne na podtodze ptytki
ceramiczne, nawiew, gasnica i oswietlenie bez oston. Znajdujacy sie w nim higrotermometr
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wskazywat btedne pomiary gdyz w przeciagu kilku minut nastgpita na nim zmiana wartosci
temperatury z 1,8 °C do 22 2C przy wilgotnosci wzglednej przy pierwszym odczycie - 70%,
zaé drugim na poziomie 50%. Diuzszy monitoring (nie jednorazowy w dniu kontroli)
prowadzony jest tylko w najwiekszym pomieszczeniu jednak ze wzgledu na zauwazone
usterki wskazania te nie zostaty podane. Niewtasciwe warunki klimatyczne panujgce w
pomieszczeniach magazynowych, brak oston na punktach $wietinych, przechowywanie
dokumentacji zatechtej $wiadczy o niewtasciwym stosowaniu przepiséw instrukcji
archiwalnej i niestosowaniu zalecefi pokontrolnych w tym zakresie wydawanych po
poprzednich kontrolach przeprowadzanych przez Archiwum Panstwowe w Rzeszowie. Za
czeé¢ usterek odpowiedzialna jest Kierownik Wydziatu Ksigg Wieczystych.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalefi.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Krystyna Kotula archiwista
Iwona Jabtonska Kierownik Sekretariatu VIl Wydz. Ksiag
Wieczystych
Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)

Informacja o 0 Brak

realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X  nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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